
静岡県身体障害者福祉センター 会場予約と使用上の注意 
 

１ 利用時間について 

・ 利用時間の区分は次のとおりです。ただし、利用時間には準備・後片付け・清掃の時間等の全てを

含みますので時間までには必ず鍵を返却して下さい。 

午前・・・ ９：００～１２：００（鍵のお渡しは９：００～です） 

午後・・・１３：００～１７：００ 

夜間・・・１８：００～２１：００（月曜日を除く） 

 

 ２ 予約・お申込みについて 

・ 仮予約をした場合、速やかに①窓口、②FAX、③メール、④郵送のいずれかの方法で申込書を 

ご提出下さい。ただし、夜間の利用については、使用日の前日までに申し込みを完了してください。 

申込書は静岡県身体障害者福祉会のホームページからダウンロードできます。 

http://www.e-switch.jp/shizuoka-shinsyo/ 

・ 当センターで申込書を受付した時点で本予約となります。 

・ 準備・片付け・着替え・清掃の時間を含め、実際に使用する時間を予約し、時間を守って受付へ 

お越しください。 

例）9:00～12:00 予約の場合…「9:00 から受付・鍵の受け渡し」「12:00 までに鍵の返却」です。 

“とりあえず”の時間での予約はご遠慮下さい。 

・ 当日、連絡なく予約時間から 30 分以上遅れることを何度もされた場合、以後の利用をお断り 

させていただきます。 

   

３ キャンセルについて 

・ 不要になりました予約は、使用日の前日までにキャンセルの連絡を入れてください。 

・ 当日の予約時間前までに取り消しの申し出をせず、無断キャンセルを累計 2 回された場合 

以後の利用をお断りさせていただきます。 

 

４ 鍵の受け渡しについて 

・ ５階の事務局で利用の確認をし、鍵と使用報告書を受け取り、終了後鍵の返却と使用報告書の 

提出をして下さい。 

 

５ 設営・撤去及び清掃について 

・ 会場設営・撤去・掃除は利用者にお願いしています。 

（照明・空調・机や椅子等のレイアウト・パーテーション・ごみ処理含む） 

・ 机や椅子のレイアウトの変更は自由ですが、終了後は必ず元の形に戻して下さい。 

・ 調理訓練室の調理器具を使用した場合は、責任者が必ず後始末の状況をチェックして下さい。 

・ 使用後は備え付けの掃除機、モップ又は、ほうきなどで掃除し、ごみはダストカートに捨てて 

下さい。ダストカートは各階のエレベーター横にあります。 

・ ご利用になった会場の机・椅子・備品等の消毒をお願いします。（消毒スプレーは受付時に貸出 

いたします。） 

・ 備え付け備品（例：ホワイトボード・テレビ・机・椅子等）を他会場に移動することはできません。 

・ 退室時に次のことを忘れずに行って下さい。 

① 電灯及び冷暖房のスイッチを切って下さい。  

② 窓・出入り口を施錠して下さい。 



6 体育館利用の注意とお願い 

・ 体育館内では、フロアー保護のため、体育館シューズを使用して下さい。 

・ 使用した用具等は必ず所定の場所に戻し、整理・整頓して下さい。 

・ ラインテープを引く場合は跡の残らない物を使用し、利用後は必ずがして下さい。 

・ 冷暖房設備はありません。体調に留意し、利用をお願いします。 

・ 体育館内は、構造・設備の関係で禁煙です。タバコは指定の喫煙所でお願いします。 

・ 退館時には、次のことを忘れずに行って下さい。 

① 体育館の窓に鍵をかけ、照明のスイッチを切り、出入口を施錠して下さい。 

② トイレ・シャワー・更衣室の水道の栓を締め、消灯を確認して下さい。 

③ 体育館前ロビーの照明の消灯を確認して下さい。 

 

7 利用の際の損害について 

・ 貴重品などを持ち込んだ場合は各自の責任で管理して下さい。 

・ 紛失又は、事故等の処理は各自の責任で行って下さい。 

・ 使用された方が、万が一、当館に損害を与えた場合は、ただちにセンター職員にお知らせ下さい。

なお、故意又は重大な過失による損害については賠償していただきます。 

 

8 禁止行為 

・ 商業販売宣伝、営業又はこれらに関する行為 

・ 許可なく火気又は危険物を使用する行為 

・ 会議室を第三者に転貸する行為 

 

9 飲食について 

・ 体育館、音楽室、小会議室での食事は、原則として禁止です。 

・ その他の部屋で飲食をする場合は、後片付けを必ずして下さい。 

・ 湯茶器具は準備しておりませんので、茶器類は利用者各自でご用意下さい。 

 

10 駐車場の利用について 

・ 地下駐車場は車いす使用者等の障害者優先です。健常者の駐車はご遠慮下さい。 

・ 土曜・日曜・祝日の駐車場利用については、事前の申し込みが必要になります。「地下駐車場使用

許可願」を福祉センター事務局までご提出下さい。 

 

11 その他 

・ 全室禁煙となっておりますので、喫煙は指定の喫煙所でお願いします。 

・ 冷暖房について 

使用できる期間は冷房 7 月～９月、暖房 12 月～３月。 

使用できる時間は１７時までとなっています。 

※体育館に冷暖房設備はありません。 

 

 

   静岡県身体障害者福祉センター   
〒420-0856 静岡市葵区駿府町 1-70 静岡県総合社会福祉会館 5 階 

       電話：054-252-7829 /  FAX：054-255-2011 

  E-mail： syougaisya@za.tnc.ne.jp 


